
 
 
 
 

 
 
 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 

FORMULÁRIO DE AQUISIÇÃO DE BENS E/OU CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 
 

DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMÔNIO 

INFORMAÇÕES DO BEM OU SERVIÇO 

OBJETO 

 

• Aquisição, de materiais de expediente, copa e cozinha, limpeza e gêneros alimentícios, 
para atender às necessidades da sede deste Poder Legislativo, conforme descrições 
abaixo: 
 

DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS DE EXPEDIENTE UN QUANTIDADE 

BLOCO AUTOADESIVO 76 mm X 76 mm -POST IT COM 100 
FOLHAS 
ESPECIFICAÇÕES: 
TAMANHO 76 mm X 76 mm 
EMBALAGEM COM 1 BLOCOS DE 100 FOLHAS CADA UM 
COM PAPEL ADESIVO 

UN 
 
 
 
  

300 
 
 
 
  

BOBINA TÉRMICA 79MM X 30M 
ESPECIFICAÇÕES: 
LARGURA: 79 MM 
COMPRIMENTO DA BOBINA: 30 METROS 
TIPO DO PAPEL: TÉRMICO NAS CORES BRANCO 
GRAMATURA DO PAPEL: 48 GRAMAS 30 M 

UN 
 
 
 
  

150 
 
 
 
  

BORRACHA CLEAN VERDE (TIPO MERCUR OU SUPERIOR) 
ESPECIFICAÇÕES: 
BORRACHA NATURAL 
COR: VERDE 
COMPOSIÇÃO: BORRACHA NATURAL, BORRACHA 
SINTÉTICA, CARGA MINERAL, AGENTE DE VULCANIZAÇÃO, 
PIGMENTO E ÓLEO 
TAMANHO: 5,4 CM X 2,3 CM X 1,0 CM 

UN 
 
 
 
  

240 
 
 
 
  

CAIXA PARA CORRESPONDÊNCIA EM ACRÍLICO – 3 ANDARES 
ESPECIFICAÇÕES: 
BASE EM POLIESTIRENO 
ARTICULÁVEL 
3 BANDEJAS 
PESO 1.130 KG 
MEDIDAS: 355 X 253 X 120 MM 

UN 
 
 
 
 
  

20 
 
 
 
 
  

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL PONTA 1MM 
ESPECIFICAÇÕES: 
CORPO HEXAGONAL 
PONTA MÉDIA 1,0MM COM ESFERA DE TUNGTÊNIO 
TAMPA VENTILADA 
COR AZUL 
EMBALAGEM COM 50 UNIDADES 

CX 
 
 
  

10 
 
 
  



 
 
 
 

 
 
 
 

COLCHETE DE AÇO METÁLICO Nº 15 – EMBALAGEM COM 72 
UNIDADES 
ESPECIFICAÇÕES: 
COLCHETE LATONADO 
TAMANHO: 15 
EMBALAGEM COM 72 UNIDADES 

CX 
 
 
  

10 
 
 
  

ELÁSTICO AMARELO COM 500 UNIDADES 
ESPECIFICAÇÕES: 
MATERIAL: LÁTEX 
TAMANHO: 18 

PCT 
 
  

05 
 
  

ENVELOPE KRAFT 260 X 360 – CAIXA COM 250 UNIDADES 
ESPECIFICAÇÕES: 
TIPO DE PRODUTO: ENVELOPE KRAFT NATURAL 
TAMANHO APROXIMADO: 260 X 360 MM (26X36CM) 
PESO: 80 GRAMAS 
COR: BEGE 
COMPOSIÇÃO: PAPEL 
EMBALAGEM: 250 UNIDADES 

CX 
 
 
 
 
  

10 
 
 
 
 
  

ENVELOPE BRANCO 240 X 340 – CAIXA COM 250 UNIDADES 
ESPECIFICAÇÕES: 
TIPO DE PRODUTO: ENVELOPE BRANCO  
TAMANHO APROXIMADO: 260 X 360 MM (26X36CM) 
PESO: 80 GRAMAS 
COR: BRANCA 
COMPOSIÇÃO: PAPEL 
EMBALAGEM: 250 UNIDADES 

CX 
 
 
 
  

10 
 
 
 
  

EXTRATOR DE GRAMPOS 
ESPECIFICAÇÕES: 
EXTRATOS DE GRAMPOS 
FEITO EM AÇO 
FORMATO ESPÁTULA 
TAMANHO: 15 CM 

UN 
 
  

50 
 
  

FITA ADESIVA DUPLA FACE – 12MM X 30M  
ESPECIFICAÇÕES: 
PAPEL “TISSUE” COBERTO COM ADESIVO À BASE DE 
BORRACHA E RESINAS SINTÉTICAS DE AMBOS OS LADOS 
LINER DE PAPEL SILICONIZADO 
SUBSTRATO: PAPEL COBERTO COM ADESIVO EM AMBOS OS 
LADOS 
ADESIVO: BORRACHA SINTÉTICA E RESINAS 
MEDIDA: 12mm X 30 METROS 

UN 
 
 
 
 
  

30 
 
 
 
 
  

FITA ADESIVA CREPE 48 X 50M 
ESPECIFICAÇÕES: 
 

UN 
 
 
  

30 
 
 
  



 
 
 
 

 
 
 
 

FILME DE POLIPROPILENO BIORIENTADO COM ADESIVO 
ACRÍLICO  
ADESIVO: ACRÍLICO À BASE DE ÁGUA 
MEDIDA: 48MM X 50 METROS 

GRAMPEADOR MÉDIO 26 X 6 - PARA 30 FOLHAS – MARCA 
REFERÊNCIA EASY OFFICE 
ESPECIFICAÇÕES: 
GRAMPEADOR PARA 30 FOLHAS 
ESPAÇO DE 150 MM PARA AS FOLHAS 
UTILIZA GRAMPOS 26/6 
DIMENSÕES: 20,1 X 5 X 9,5 CM 

UN 
 
 
 
  

50 
 
 
 
  

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26X6 COM 5000 UNIDADES 
ESPECIFICAÇÕES: 
GRAMPO GALVANIZADO OU COBREADO  
TAMANHO 26/6 
EMBALAGEM COM 5000 UNIDADES 

CX 
 
 
  

50 
 
 
  

MARCADOR DE TEXTO 
(VERDE/AMARELO/VERMELHO/AZUL/ROSA/LARANJA) 
ESPECIFICAÇÕES: 
PONTA CHANFRADA 
TINBTA FLUORESCENTE BRILHANTE 
TRAÇO DE 1,5MM A 3,5 MM 
CORES: VERDE/AMARELO/VERMELHO/AZUL/ROSA/LARANJA 
INDICAÇÕES: MARCAR E DESTACAR TEXTOS 

UN 
 
 
 
  

500 
 
 
 
  

PAPEL OFÍCIO TAMANHO A4 210 X 297MM – BRANCO 
75G/M2 – 5000 FLS. 
ESPECIFICAÇÕES: 
GRAMATURA: 75G/M2 
CERTIFICAÇÃO: CERFLOR 
FORMATO: A4 (210 X 297MM) 
EMBALAGEM: CAIXA COM 10 PACOTES DE 500 FOLHAS 

CX 
 
 
 
  

90 
 
 
 
  

PASTA REGISTRADOR A-Z LOMBO LARGO 28 X 8 X 34,5 CM 
ESPECIFICAÇÕES: 
COR: PRETO; 
FORMATO: OFÍCIO; 
LOMBO: 73MM. 
DIMENSÕES: 285X345X73 MM 

UN 
 
 
  

200 
 
 
  

PASTA GRAMPO TRILHO DE PAPEL CARTÃO 250 GRS/M2  
ESPECIFICAÇÕES: 
COR: AMARELA; 
GRAMPO PLÁSTICO; 
EM CARTÃO DUPLEX PLASTIFICADO COLORIDO; 
PARA GUARDAR RELATÓRIOS OU APRESENTAR TRABALHOS. 

UN 
 
 
 
 
  

200 
 
 
 
 
  



 
 
 
 

 
 
 
 

DIMENSÕES: 
34 X 23 X 2 CM (COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA); 

PASTA GRAMPO TRILHO DE PAPEL CARTÃO 250 GRS/M2  
ESPECIFICAÇÕES: 
COR: AZUL; 
GRAMPO PLÁSTICO; 
EM CARTÃO DUPLEX PLASTIFICADO COLORIDO; 
PARA GUARDAR RELATÓRIOS OU APRESENTAR TRABALHOS. 
DIMENSÕES: 
34 X 23 X 2 CM (COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA); 

UN 
 
 
 
 
  

200 
 
 
 
 
  

PASTA GRAMPO TRILHO DE PAPEL CARTÃO 250 GRS/M2  
ESPECIFICAÇÕES: 
COR: BRANCA; 
GRAMPO PLÁSTICO; 
EM CARTÃO DUPLEX PLASTIFICADO COLORIDO; 
PARA GUARDAR RELATÓRIOS OU APRESENTAR TRABALHOS. 
DIMENSÕES: 
34 X 23 X 2 CM (COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA); 

UN 
 
  

400 
 
  

PASTA GRAMPO TRILHO DE PAPEL CARTÃO 250 GRS/M2 
ESPECIFICAÇÕES: 
COR: PRETA; 
GRAMPO PLÁSTICO; 
EM CARTÃO DUPLEX PLASTIFICADO COLORIDO; 
PARA GUARDAR RELATÓRIOS OU APRESENTAR TRABALHOS. 
DIMENSÕES: 
34 X 23 X 2 CM (COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA); 

UN 
 
 
 
 
 
  

400 
 
 
 
 
 
  

PASTA GRAMPO TRILHO DE PAPEL CARTÃO 250 GRS/M2  
ESPECIFICAÇÕES: 
COR: VERDE; 
GRAMPO PLÁSTICO; 
EM CARTÃO DUPLEX PLASTIFICADO COLORIDO; 
PARA GUARDAR RELATÓRIOS OU APRESENTAR TRABALHOS. 
DIMENSÕES: 
34 X 23 X 2 CM (COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA); 

UN 
 
 
 
 
  

400 
 
 
 
 
  

PASTA GRAMPO TRILHO DE PAPEL CARTÃO 250 GRS/M2  
ESPECIFICAÇÕES: 
COR: VERMELHA; 
GRAMPO PLÁSTICO; 
EM CARTÃO DUPLEX PLASTIFICADO COLORIDO; 
PARA GUARDAR RELATÓRIOS OU APRESENTAR TRABALHOS. 
DIMENSÕES: 
34 X 23 X 2 CM (COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA); 

UN 
 
 
 
 
 
 
 

200 
 
 
 
 
 
 
 

PASTA PLÁSTICA ABA ELÁSTICA TAMANHO 350 X 235 X 
10MM – CRISTAL 

UN 
 
 

500 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

ESPECIFICAÇÕES: 
TAMANHO A4 
MATÉRIA PRIMA POLIPROPILENO, RECICLÁVEL, ATÓXICA, 
IMPERMEÁVEL, LEVE 
COR: TRANSPARENTE TRANSLUCIDA 
TEXTURA SUPER LINE 
FECHAMENTO C/ ELÁSTICO NA COR DA PASTA 
ESPESSURA: 0,35MM 
DIMENSÕES: 350 X 235MM 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
  

PASTA PLÁSTICA CANALETA OFÍCIO POLIPROPILENO 0,18 
FUMÊ 230 X 330 X 7 CM 
ESPECIFICAÇÕES: 
PASTA PLÁSTICA EM POLIPROPILENO CANALETA 
FORMATO: A4 
COR: FUMÊ 
CAPA EM PVC FUMÊ 

UN 
 
  

200 
 
  

PASTA PLÁSTICA SANFONADA COM 31 DIVISÓRIAS 
ESPECIFICAÇÕES: 
CONTÉM 31 DIVISÓRIAS 
ACOMPANHA ETIQUETAS PARA IDENTIFICAÇÃO 
MATÉRIA PRIMA POLIPROPILENO, RECICLÁVEL ATÓXICA, 
IMPERMEÁVEL, LEVE 
COR: TRANSPARENTE 
FECHAMENTO COM ELÁSTICO 
ESPESSURA 0,70MM 
DIMENSÕES 250X350MM 

UN 
 
 
 
 
 
  

50 
 
 
 
 
 
  

PILHA ALCALINA TAMANHO AA –  
ESPECIFICAÇÕES: 
PILHA ALCALINA 
TAMANHO: AA 
MARCA REFERÊNCIA: DURACELL / RAY-O-VAC 

UN 
 
  

100 
 
  

PILHA ALCALINA TAMANHO  
ESPECIFICAÇÕES: 
PILHA ALCALINA 
TAMANHO: AAA 
MARCA REFERÊNCIA: DURACELL / RAY-O-VAC 

UN 
 
  

30 
 
  

PRANCHETA EM POLIESTIRENO - TAMANHO OFÍCIO 
ESPECIFICAÇÕES: 
PRENDEDOR METÁLICO 
DIMENSÕES: 33 X 23 X 0,030 cm 
COR: CRISTAL EM POLIESTIRENO 

UN 
 
  

100 
 
  

RÉGUA EM POLIESTIRENO CRISTAL 30 CM 
ESPECIFICAÇÕES: 
RÉGUA MÉTRICA EM POLIESTIRENO 

 
UN  

 
200  



 
 
 
 

 
 
 
 

TAMANHO: 30 CM 
COR: CRISTAL 

TESOURA GRANDE USO GERAL 8” 
ESPECIFICAÇÕES: 
MATERIAL: RESINA TERMOPLÁSTICA, AÇO INOXIDÁVEL 
USO GERAL 
PONTA RETA MEDIDA DA TESOURA: 21X6CM  
ÁREA DE CORTE: 7.5CM  

UN 
  

50 
  

LÁPIS DE ESCREVER PRETO N° 2 
ESPECIFICAÇÕES: 
DIÂMETRO DO LÁPIS: 6,5 A 7,5 MM; 
COMPRIMENTO DO LÁPIS: 170 A 180 MM; 
DIÂMETRO DO GRAFITE: APROX. 2 MM.  
FORMATO: CILÍNDRICO OU SEXTAVADO; 
TINTA E VERNIZ: NÃO TÓXICOS; 
DUREZA DO GRAFITE: COMUM Nº 2 CORRESPONDENTE À 
DUREZA "B" OU "HB; 
COR DO GRAFITE: PRETO. CX 03 

DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS DE LIMPEZA UN QUANTIDADE 

ÁCIDO MURIÁTICO EMBALAGEM DE 1 LITRO 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO: ÁCIDO CLORIDRICO, TENSOATIVO 
ANIÔNICO, ALCALINIZANTE E ÁGUA 
EMBALAGEM: FRASCO DE 1 LITRO 

UN 
 
 
  

144 
 
 
  

ÁGUA SANITÁRIA EMBALAGEM DE 1 LITRO 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO QUÍMICA HIPOCLORITO DE SÓDIO, 
HIDRÓXIDO DE SÓDIO, CLORETO  
TEOR CLORO ATIVO VARIÁVEL DE 2 A 2,50%  
COR INCOLOR  
APLICAÇÃO LAVAGEM DE ROUPAS, BANHEIRAS, PIAS 

UN 
 
 
 
 
  

480 
 
 
 
 
  

ALCOOL EM GEL ANTISSÉPTICO 70% 5 LITROS 
ESPECIFICAÇÕES: 
ANTISSÉPTICO PARA AS MÃOS, EM FORMA DE GEL, COM 
AÇÃO BACTERICIDA.  
ÁLCOOL ETÍLICO.. 70,0 G EXCIPIENTES (ÁGUA DEIONIZADA, 
CARBÔMERO, TRIETANOLAMINA E PROPILENOGLICOL). 

UN 
 
 
 
  

25 
 
 
 
  

DESINFETANTE PINHO EMBALAGEM 500 ML 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO: CLORETO DE DIDECIL DIMETIL AMÔNIO, 
CLORETO DE ALQUIL DIMETIL BENZIL AMÔNIO, 
COADJUVANTES, 5-CLORO 2 METIL ISOTIAZOLIN 3 ONA, 2 
METIL 4 ISOTIAZOLIN 3 ONA, CORANTE, FRAGRÂNCIA E 
ÁGUA. 

UN 
 
 
 
  

336 
 
 
 
  



 
 
 
 

 
 
 
 

MARCA REFERÊNCIA: YPÊ 

DETERGENTE NEUTRO EMBALAGEM 500 ML – MARCA 
REFERÊNCIA YPÊ 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO: ALQUIL BENZENO SULFONADO DE SÓDIO 
LINEAR, ALQUIL BEZENO SULFONATO DE TRIETANOLAMINA, 
LAURIL ÉSTER SULFATO DE SÓDIO, COCO AMIDO PROPIL 
BETAÍNA, SULFATO DE MAGNÉSIO, EDTA, FORMOL, 
CORANTE, PERFUME E ÁGUA, CONTÉM TENSOATIVO 
BIODEGRADÁVEL. 
MARCA REFERÊNCIA: YPÊ 

UN 
 
 
  

960 
 
 
  

ESPONJA DE LÃ DE AÇO – 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO: LINHAS E ARAMES DE AÇO CARBONO 
EMBALAGEM COM 8 UNIDADES 

UN 
 
  

80 
 
  

ESPONJA DE LIMPEZA DUPLA FACE (VERDE/AMARELA) 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO: ESPUMA DE POLIURETANO E FIBRA 
SINTÉTICA COM MINERAL ABRASIVO 
TAMANHO: 10 X10 X 25 CM 

UN 
 
 
  

400 
 
 
  

FLANELA 100% ALGODÃO 38 X 58 CM 
ESPECIFICAÇÕES: 
TECIDO FLANELADO DE LIMPEZA 100% ALGODÃO 
TAMANHO: 38 X 58 CM 
COR: LARANJA 

UN 
 
  

200 
 
  

FÓSFORO EXTRA LONGO COM 50 UNIDADES 
ESPECIFICAÇÕES: 
FÓSFORO EXTRA LONGO CAIXA COM 50 UNIDADES 
TAMANHO: 7,5 X 12 X 3 CM 
COMPOSIÇÃO: FÓSFORO, CLORATO DE POTÁSSIO E 
AGLUTINANTES 

CX 
 
 
 
  

96 
 
 
 
  

LIMPA ALUMÍNIO FRASCO 500 ML 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO:DODECIL BENZENO SULFONATO DE SÓDIO, 
ACIDO CLORÍDRICO, LAURILÉTER SULFATO DE SÓDIO E 
ÁGUA. 
EMBALAGEM: 500 ML 

UN  240  

LIMPADOR MULTIUSO 500 ML – (MARCA REFERÊNCIA VEJA 
OU SUPERIOR) 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO. ALQUIL BENZENO SULFONATO DE SÓDIO, 
LAURAMINA ÓXIDA, ALCALINIZANTE, COADJUVANTES, 
CONSERVANTE, AGENTES DE CONTROLE DE PH, 
FRAGRÂNCIAS, ÁGUA. 

UN 
 
 
 
 
  

480 
 
 
 
 
  



 
 
 
 

 
 
 
 

MARCA REFERÊNCIA: VEJA 

PAPEL HIGIÊNICO ROLO GRANDE – FOLHA DUPLA BRANCA 
 100% CELULOSE - 300 M X 10 CM  
ESPECIFICAÇÕES: 
PAPEL HIGIÊNICO BRANCO, PAPEL DE FOLHA DUPLA, 
FABRICADO COM CELULOSE VIRGEM, APARAS DE EXCELENTE 
QUALIDADE, DEVERÁ DISSOLVER EM ÁGUA, MACIO, 
ABSORVENTE E HOMOGÊNEO, SEM FUROS OU LACUNAS NA 
EXTENSÃO DO ROLO. ISENTO DE MATERIAL ESTRANHO, 
COMO PARTÍCULAS LENHOSAS, METÁLICAS, FRAGMENTOS 
DE MATERIAIS PLÁSTICOS E OUTRAS SUBSTÂNCIAS NOCIVAS 
À SAÚDE. NÃO PODERÁ ESFARELAR DURANTE O USO. NÃO 
PODERÁ APRESENTAR ODOR DESAGRADÁVEL (NÃO 
CARACTERÍSTICO, CORTE IMPERFEITO, ENRUGAMENTO COM 
DOBRAS E DEVERÁ APRESENTAR RESISTÊNCIA ADEQUADA À 
TRAÇÃO).MARCA DE REFERÊNCIA: SCOTT ESSENTIAL  
OBJETO DEVERÁ ATENDER NBR 15464-1 DE 12/2020 

UN 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

960 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

PAPEL TOALHA BRANCO INTERFOLHADO  
ESPECIFICAÇÕES: 
PAPEL INTERFOLHADO 100% CELULOSE  
EMBALAGEM COM 1000 FOLHAS 
COR: BRANCO NATURAL 
MEDIDAS: 20 X 21 CM 

FARD
O 
COM 
1000 
UNID. 

 
  

450 
 
 
  

PAPEL TOALHA MULTIUSO ROLO COM 200 METROS 
ESPECIFICAÇÕES:  
PAPEL TOALHA BOBINA 20CMX200M 100% CELULOSE 
NEUTRO 

TAMANHO 20 X 200 METROS CADA 

OBJETO DEVERÁ ATENDER A NBR 15464-8 DE 12/2020 

UN 
 
 
  

40 
 
 
  

SABÃO EM PÓ 1000 GRS. 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO: TENSOATIVO ANIÔNICO, ALCALINIZANTE, 
SEQUESTRANTE, CARGA, COADJUVANTES, BRANQUEADOR 
ÓPTICO, CORANTE, ENZIMAS, AGENTE 
ANTIRREDEPOSITANTE, FRAGRÂNCIA E ÁGUA. 
COMPONENTE ATIVO: LINEAR ALQUIL BENZENO SULFONATO 
DE SÓDIO. 
MARCA REFERÊNCIA: TYXAN YPÊ 

UN 
 
 
 
  

144 
 
 
 
  

SACO DE LIXO 100 LITROS – REFORÇADO 12/15 MICRAS 
ESPECIFICAÇÕES: 
SACO DE LIXO PRETO 100 LITROS  
COMPOSIÇÃO: POLIETILENO DE BAIXA DENSIDADE E 
STRETCH, MATERIAIS 100% RECICLÁVEIS. 
COR: PRETO 

UN 
 
 
 
  

2500 
 
 
 
  



 
 
 
 

 
 
 
 

ESPESSURA DO PLÁSTICO: 12 A 15 MICRAS 

SACO DE LIXO 30 LITROS – REFORÇADO 9/11 MICRAS 
ESPECIFICAÇÕES: 
SACO DE LIXO PRETO 30 LITROS  
COMPOSIÇÃO: POLIETILENO DE BAIXA DENSIDADE E 
STRETCH, MATERIAIS 100% RECICLÁVEIS. 
COR: PRETO 
ESPESSURA DO PLÁSTICO: 9 A 11 MICRAS 

UN 
 
 
 
  

3800 
 
 
 
  

VASSOURA DE NYLON COM CABO DE MADEIRA E CERDAS 
RÍGIDAS 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO: MATERIAL SINTÉTICO E PIGMENTO 

MEDIDAS 

45X25X3CM 

UN 
 
 
 
  

20 
 
 
 
  

VASSOURA DE NYLON COM CABO DE MADEIRA E CERDAS 
MACIAS 
ESPECIFICAÇÕES: 
COMPOSIÇÃO: MATERIAL SINTÉTICO E PIGMENTO 

MEDIDAS 

45X25X3CM 

UN 
 
 
 
  

10 
 
 
 
  

DESCRIÇÃO MATERIAIS DE COPA E COZINHA UN QUANTIDADE 

AÇÚCAR CRISTAL CAIXA COM 1000 SACHÊS DE 5 GRAMAS 
ESPECIFICAÇÕES:  
AÇÚCAR TIPO CRISTAL EM CAIXAS  

CONTENDO 1000 SACHÊS DE 5 GRAMAS 

OBJETO DEVERÁ ATENDER NBR 8870 DE 05/1985-NBR 9724, 
9755, 16803, 16802, 9918 

VALIDADE COM MÍNIMO DE 12 MESES A PARTIR DA 
ENTREGA 

CX 

200 
 
 
 
  

AÇÚCAR CRISTAL PACOTE 5 KILOS 
ESPECIFICAÇÕES:  
AÇÚCAR TIPO CRISTAL EM PACOTES DE 5 KG 

OBJETO DEVERÁ ATENDER NBR 11010 DE 10/1989 
VALIDADE MÍNIMA DE 12 MESES A PARTIR DA ENTREGA 

PCT 
20 

 
  

ADOÇANTE SUCRALOSE 100 ML  
ESPECIFICAÇÕES: 
ÁGUA, EDULCORANTES: SUCRALOSE E ACESULFAME DE 
POTÁSSIO, CONSERVADOR BENZOATO DE SÓDIO, 
ACIDULANTE ÁCIDO CÍTRICO E ESPESSANTE 
CARBOXIMETILCELULOSE SÓDICA 
EMBALGEM: FRASCO 100 ML 

UN 
60 

 
 
  



 
 
 
 

 
 
 
 

CAFÉ EXTRA FORTE TORRADO E MOÍDO ABIC PACOTE 
500GR 
ESPECIFICAÇÕES: 
CAFÉ TORRADO E MOÍDO EXTRAFORTE, DE PRIMEIRA 
QUALIDADE, SELO DE PUREZA E QUALIDADE ABIC E CERTIFICADO 
NO PQC – PROGRAMA DE QUALIDADE DO CAFÉ. 

COMPOSIÇÃO: SABOR PREDOMINANTE DE CAFÉ ARÁBICA, 
ADMITINDO-SE MISTURA DO MÁXIMO DE 15% DE PVA 
(GRÃOS PRETOS, VERDES E ARDIDOS), COM ASPECTO 
HOMOGÊNEO. 
VALIDADE: MÍNIMO 12 MESES A PARTIR DO RECEBIMENTO. 
TODAS AS INFORMAÇÕES PERTINENTES AO PRODUTO NA 
EMBALAGEM CONFORME LEGISLAÇÃO VIGENTE, 
CONSTANDO LOTE, DATA DE FABRICAÇÃO E VALIDADE NOS 
PACOTES INDIVIDUAIS. 
OBSERVAÇÃO: ENTREGA FRACIONADA EM 2 VEZES DE 800 
PCT A CADA 6 MESES 

PCT 

2200 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

COPO DESCARTÁVEL 200 ML – CAIXA COM 2500 UNIDADES 
ESPECIFICAÇÕES: 

• MARCA REFERÊNCIA TOTALPLAST:CT-200 BR 
• COR: BRANCO 
• MATERIAL: POLIESTIRENO (PS) 
• VOLUME MÁXIMO:200ML 
• CAIXA: 2500UN 
• INMETRO:002796/2012 
• M³ INDIVIDUAL: 0,061 

CX 
30 

 
 
 
 
 
  

GUARDANAPO DE PAPEL  
ESPECIFICAÇÕES: 

• GUARDANAPO DE PAPEL FOLHA SIMPLES 24 X 22CM  

• EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES  

• MARCA REFERÊNCIA: SANTEPEL. 

• COMPOSIÇÃO: 100% CELULOSE. 

• MEDIDAS: 24CM DE LARGURA X 22CM DE COMPRIMENTO 

 
 
 
 
 
 

UN 

 
 
 
 
 
 

300 
 
 
 
  

MEXEDOR DE CAFÉ EM PLÁSTICO CRISTAL 
ESPECIFICAÇÕES: 

• COMPRIMENTO TOTAL: 87,0 MM. 

• LARGURA MENOR/MAIOR DA HASTE: 1,5 MM/3,3 MM. 

• ESPESSURA MENOR: 1,5 MM – VARIAÇÃO DE 5% 

• LARGURA DA PONTA: 8,1 MM. 

• ESPESSURA DA PONTA: 0,9 MM. 

UN  

10.000 
 
 
 
 
 
  

 



 
 
 
 

 
 
 
 

MOTIVO/OBJETIV

O 

• A aquisição dos bens acima elencados atenderá às necessidades quanto a 
manutenção e bom funcionamento dos gabinetes e departamentos que são 

sede deste Poder Legislativo. 
 

PRAZO 

• A licitante deverá proceder a entrega dos produtos/serviços objeto desta 
contratação, na quantidade solicitada pela Câmara Municipal, 
integralmente, respeitada o limite legal, e no prazo máximo de 15 (quinze) 
dias, o qual será contado em dias corridos, a partir do primeiro dia útil 
subsequente ao do recebimento da Nota de Autorização de Fornecimento; 
 

• Ficará a cargo da contratada todas as despesas com a entrega dos materiais 
no almoxarifado desta Casa Legislativa situada na Rua Domingos L’Ouverture 
nº 335, bairro São Geraldo, município de Sete Lagoas/MG, no horário de 
08:00 às 11:00 e de 12:30 às 16:00 horas, incluindo a retirada e devolução 
dos materiais que porventura foram fornecidos com defeito ou, ainda, 
rejeitados pela fiscalização por não atender as especificações deste Termo 
de Referência. 
 

• A fiscalização do contrato ficará a cargo do servidor responsável pelo 
departamento de almoxarifado: Darlan Eduardo de Souza Lima – MAT 1803 

• Não será admitido em hipótese alguma o fornecimento de material 
falsificado, remanufaturado ou recondicionado, portanto a Contratada 
deverá entregar o material em sua embalagem original, sem quaisquer 
indícios de violação. 

 

• O recebimento definitivo dos materiais contratados se dará apenas após a 
verificação da conformidade do quantitativo e especificação constante do 
edital da licitação e seus anexos. 

 

• Caso as condições de recebimento não sejam atendidas, será lavrado Termo 
de Recusa, no qual se consignarão as desconformidades, devendo os 
materiais/produtos rejeitados serem substituídos no prazo de até 10 (dez) 
dias, quando serão realizadas novamente as verificações antes referidas e 
reiniciados os prazos para recebimento definitivo. 

 

• O aceite ou aprovação dos materiais/serviços, objeto desta licitação, pela 
Administração Municipal não exclui a responsabilidade civil nem a ético-
profissional do fornecedor por vícios de quantidade, qualidade ou 
disparidades com as especificações estabelecidas neste edital e seus anexos, 
verificadas posteriormente, garantindo-se à Câmara Municipal as faculdades 
previstas no Art. 18 da Lei 8.078/90 – Código de Defesa do Consumidor. 

 

CONDIÇÕES DE 

PAGAMENTO 

• O pagamento será feito ao fornecedor contratado por meio de ordem 
bancária, até 30 (trinta) dias após apresentação de Nota Fiscal, devidamente 
atestada pelo fiscal do contrato. 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

• A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 
comprovação da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos 
sítios eletrônicos oficiais, devendo conter no corpo a descrição do objeto, o 
número do contrato e a Ordem de Fornecimento, com indicação de número 
da conta bancária para depósito do pagamento. 

 

INFORMAÇÕES 

COMPLEMENTARE

S 

• A estimativa de preços foi feita com base em pesquisa realizada junto a 
empresas do ramo compatível ao objeto licitado, no mercado local e 
regional. 
 

• Se a proposta da licitante estiver seriamente desequilibrada ou os preços 
inexequíveis, em relação à estimativa prévia de custo, poderá ser exigido que 
a licitante apresente um detalhamento dos preços ofertados, a fim de 
demonstrar a consistência dos preços em relação ao método e prazo 
propostos. 

 

• Se houver indícios de inexequibilidade da proposta, ou em caso da 
necessidade de esclarecimentos complementares, poderá ser efetuada 
diligência, na forma do § 3º do Artigo 43 da Lei nº 8.666/93, para efeito de 
comprovação de sua exequibilidade, podendo adotar, dentre outros, os 
seguintes procedimentos: 
 

a) Solicitação à proponente para, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, 
apresentar justificativas e comprovações m relação aos custos com 
indícios de inexequibilidade; 
 

b) Pesquisas em órgãos públicos ou empresas privadas; 
c) Verificação de outros contratos que o proponente mantenha com a 

Administração Pública ou com a iniciativa privada; 
 

d) Verificação de Notas Fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente; 
 

• Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de 
Pagamentos de Impostos e Contribuições (SIMPLES), instituído pela Lei nº 
9.317/96, deverá apresentar cópia autenticada do “Termo de Opção pelo 
Simples”, juntamente com a nota fiscal ou fatura. Não sendo optante, será 
efetuada a retenção na forma da Instrução Normativa Conjunta 
SRF/STN/SFC º 23, de 02/03/2001. 
 

• A licitante deverá apresentar o Certificado de Autorização de 
Funcionamento – AFE, expedido pela Agência Nacional de Vigilância 
Sanitária – ANVISA, somente para os itens considerados Saneantes, 
conforme conceituação da ANVISA. 

 

CRITÉRIO DE 

SELEÇÃO DO 

FORNECEDOR 

• Forma de contratação: será por meio de pregão eletrônico; 

• Critério de Julgamento: será o menor preço 

• O orçamento não será sigiloso;  



 
 
 
 

 
 
 
 

• Critério para aceitabilidade da proposta: a proposta deve observar os valores 
unitários e global máximos aceitáveis, conforme planilha de quantitativos e 
preços que é parte integrante deste processo de contratação; 

• Há itens com participação exclusiva para ME/EPP? Sim 

FONTE DO RECURSO 

 

(  ) Recurso 

vinculado 

 

(  ) Convênio 

 

 (  ) Portaria 

  

(  ) Teto Financeiro 

 

( x ) Outro 

 

 

DOTAÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA 

 

• A presente despesa correrá à conta dos recursos específicos consignados no 
Orçamento do exercício de 2023, constante na seguinte dotação 
orçamentária:  
 

 
 

NECESSIDADE DE 

AMOSTRA 

 

 

(   ) SIM 

 

( X ) NÃO 

GERENTE DE 

MATERIAL E 

PATRIMÔNIO 

 

Darlan Eduardo de Souza Lima 

Gerente de Material e Patrimônio 
Original assinado 

 

DIRETORA DE 

INFRAESTRUTURA 

E PLANEJAMENTO 

 

 

Gislene Abreu Moura Fraga 

Diretora de Infraestrutura e Planejamento 

 

DATA 

 

 

Sete Lagoas, 04 de março de 2024. 

 

 


